


	Bestellung zur Anlagenbetreiber (ANLB)
	[image: C:\Users\schalt\Desktop\E-Technik Schalk\LOGO.png]



Hiermit wird

	Anrede:
	       

	Vorname:
	     

	Name:	
	     

	beschäftigt bei
	     

	Abteilung
	     

	mit Wirkung zum
	     



zum
Anlagenbetreiber (ANLB)

gemäß VDE 0105-100 Abs. 3.2.1 bestellt.

Fachlich unterstellte Beschäftigte:
Herr/ Frau Name

Anlagen
Herr/ Frau Name

	Aufgaben und Verantwortungen

	Organisatorische Aufgaben - Allgemein
	Nein
	Ja 
	Del.
	Unter.
	An / Durch

	Aufbau einer rechtssicheren Organisation im Bereich der Elektrotechnik
	☐	☐	☐	☐	     

	Erstellung organisatorische Regelungen wie z.B. Verfahrensanweisungen und Arbeitsanweisungen
	☐	☐	☐	☐	     

	Ansprechpartner der Geschäftsleitung für alle Themen der Elektrotechnik
	☐	☐	☐	☐	     

	Festlegen der zu verwendenden Körperschutzmittel und Schutzvorrichtungen
	☐	☐	☐	☐	     

	Anlagen- und Arbeitssicherheit
	Nein
	Ja 
	Del.
	Unter.
	An / Durch

	Erstellung von Gefährdungsbeurteilungen nach ArbSchG für Tätigkeiten im Elektrobereich
	☐	☐	☐	☐	     

	Erstellung von Gefährdungsbeurteilungen nach BetrSichV zur Prüffristenermittlung
	☐	☐	☐	☐	     

	Enge Zusammenarbeit mit dem Bereich Einkauf bei der Beschaffung Anlagen die Elektrotechnik beinhalten
	☐	☐	☐	☐	     

	Errichten elektrischer Anlagen
	☐	☐	☐	☐	     

	Planen, Projektieren, Konstruieren elektrischer Anlagen
	☐	☐	☐	☐	     

	Ändern elektrischer Anlagen
	☐	☐	☐	☐	     

	Aufgaben und Verantwortungen

	Organisation und Gewährleistung einer Zutrittsregelung zu abgeschlossenen elektrischen Betriebstätten
	☐	☐	☐	☐	     

	Regelung der Anlagenüber und –freigabe sowie der Arbeitsfreigabe, bei Durchführung von Arbeiten und Schalthandlungen
	☐	☐	☐	☐	     

	Erhalt des ordnungsgemäßen Zustandes der elektrischen Anlage (Instandhaltung in Anlehnung an DIN 31051). Dies schlie0ßt die Organisation und Veranlassung von Wartung, Inspektion, Instandhaltung, Verbesserung und der erforderlichen Prüfungen ein
	☐	☐	☐	☐	     

	Erstellung von Betriebs- und Arbeitsanweisungen
	☐	☐	☐	☐	     

	Abstellung von Mängel an der Anlage
	☐	☐	☐	☐	     

	Pflege der Anlagendokumentation
	☐	☐	☐	☐	     

	Auswahl und Einsatz von Beschäftigten
	Nein
	Ja 
	Del.
	Unter.
	An / Durch

	Einsetzen von Arbeitskräften
	☐	☐	☐	☐	     

	Organisieren der Arbeiten
	☐	☐	☐	☐	     

	Festlegen der Arbeitsverfahren
	☐	☐	☐	☐	     

	Auswählen der geeigneten Arbeits- und Aufsichtskräfte
	☐	☐	☐	☐	     

	Leitung, Aufsicht und Führung der eingesetzten Mitarbeiter
	☐	☐	☐	☐	     

	Einsetzten und überwachen von Fremdfirmen
	☐	☐	☐	☐	     

	Fremdfirmenkoordination bei der Beauftragung von Fremddienstleistungen
	☐	☐	☐	☐	     

	Abnahme der erbrachten Leistungen vor Ort
	☐	☐	☐	☐	     

	Qualifizierung von Beschäftigten
	Nein
	Ja 
	Del.
	Unter.
	An / Durch

	Kommunikation des aktuellen Stands der Technik und der aktuellen Regelwerke im Bereich der Elektrotechnik
	☐	☐	☐	☐	     

	Unterstützung bei Fachfragen
	☐	☐	☐	☐	     

	Hinweise auf besondere Gefahren
	☐	☐	☐	☐	     

	Unterweisen über anzuwendende Schutzmaßnahmen
	☐	☐	☐	☐	     

	Durchführung notwendiger Schutzmaßnahmen 
	☐	☐	☐	☐	     



Legende:
Del.: Delegation der Verantwortung an…
Unter.: Unterstützung bei der Wahrnehmung der Verantwortung durch…


Hiermit wird Herr/ Frau Name durch die verantwortliche Elektrofachkraft (vEFK), Herr/ Frau Name, zum Anlagenbetreiber (ANLB) gemäß VDE 0105-100 Abs. 3.2.1 für die o.g. Aufgabenbereiche bestellt.

Grundlagen der Bestellung:
· §§ 9, 30. 130 OWiG
· § 15 SGB VII
· § 13 AbrSchG
· § 13 DGUV Vorschrift 1
· § 3 DGUV Vorschrift 3
· VDE 1000-10
· VDE 0105-100

Die persönlichen und beruflichen Voraussetzungen für die Tätigkeit sind erfüllt und werden durch die Anlage 1 dokumentiert. Eine „zeitnahe“ berufliche Tätigkeit im Bereich der Elektrotechnik und die Kenntnisse der aktuellen Normung für die zuvor genannten Aufgabenbereiche sind gewährleistet. 

Eine Kopie dieser Bestellung ist dem Anlagenbetreiber auszuhändigen und eine weitere Kopie in den Personalakten zu hinterlegen.

Eine regelmäßige Weiterbildung ist zum Erhalt der erforderlichen Fachkunde unabdingbar und wird durch den Arbeitgeber ermöglicht.
 




_______________________________
___________________________
Ort, Datum		Unterschrift Unternehmer
[bookmark: _GoBack]     			bzw. verantwortliche Elektrofachkraft
			     



_____________________________
Ort, Datum		Unterschrift befähigte Person
     			     



Hinweise zur Benutzung des Muster-Formulars

Bitte prüfen Sie die genaue Formulierung hinsichtlich Ihrer betrieblichen Besonderheiten. Jeder Betrieb hat seine eigene Organisationsstruktur sowie eigenen Anlagen und dementsprechend individuelle Anforderungen. Alle Textpassagen stellen Musterformulierungen dar.

Unzutreffendes ist zu streichen. Ergänzungen sind vorzunehmen.

Um Rechtssicherheit zu erlangen, ist es wichtig, dass Sie sowohl den Verantwortungsbereich als auch die Aufgaben, Mittel und Rechte des Anlagenbetreibers sowie deren Grenzen und die damit verbundenen Verantwortlichkeiten so genau wie möglich beschreiben, dokumentieren und alle Beteiligten in Kenntnis zu setzen.
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